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Q.

Gobierno de Chile

Conoce mas sobre el...

Registro Nacional de
Administradores de
Condominios




¢Qué es el Registro Nacional de
Administradores de Condominios?

+  Esunregistrocreadoporlaley21.442o0NuevaleydeCopropiedad
Inmobiliaria, de caracter obligatorio, Unico, piblico, y gratuito,
que excluye la existencia de registros similares en cualquier otra
institucion pablica o privada.

+  Sufuncionamiento estararegulado por el Reglamento del Registro
Nacional de Administradores de Condominios.

+ Todas las personas que ejerzan el rol de administrador/a en
un condominio, ya sea en forma gratuita o pagada, deberan
inscribirse en el Registro Nacional para poder cumplir con esta
labor.

+  Los/las administradores podran inscribirse a titulo gratuito
(voluntarios) u oneroso (pagado) y como personas naturales o
juridicas.

Lainscripcion tendra validez en todo el pais.

+ La revision de los antecedentes y la aprobacion o rechazo de la
solicitud deinscripcion estaraa cargo de las Secretarias Regionales
Ministeriales (Seremi) del Ministerio de Vivienda y Urbanismo.

+  ELRegistro Nacional comenzara a funcionar cuando su Reglamento
sea publicado en el Diario Oficial.




¢Qué informacion
contendra el
Registro Nacional?

O Identificacion de la persona natural o juridica (nhombre, RUT)

& Estado de la inscripcion en el Registro (vigente, no vigente,
suspendido, eliminado)

& Mes, aio vy tipo de inscripcion (gratuito, oneroso, persona natural,
persona juridica)

& Informacion de contacto (teléfono y/o correo electronico)
© Registro de sanciones, firmes y ejecutoriadas
& Cursos y/o certificaciones declaradas
& En el caso de las Personas Juridicas:
+ Identificacion del representante legal
+  Nomina de los administradores que prestan servicios

Registro Nacional de Administradores de Condominios



Requisitos para inscribirse como
Administrador en el Registro Nacional

PERSONAS NATURALES

A. A titulo gratuito (no reciben ningun tipo de pago)

REQUISITO

DOCUMENTO A PRESENTAR

Tener mayoria de edad

Ser chileno o extranjero con
residencia vigente en el pais

INGRESO CON CLAVE UNICA

“Certificado de residencia y domicilio para
extranjeros”, emitido por el Departamento o Seccion
de Migraciones y Policia Internacional de la Policia de
Investigaciones.

No tener condenas de Titulos VIII
y IX del Libro Segundo del Codigo
Penal

“Certificado de Antecedentes Penales para fines
especiales”, emitido por el Servicio de Registro Civil e
Identificacion, con una antigliedad maxima de 15 dias
previos a la solicitud de inscripcion en el Registro.

B. A titulo oneroso (reciben un pago por sus servicios)

REQUISITO

DOCUMENTO A PRESENTAR

Tener mayoria de edad

Ser chileno o extranjero con
residencia vigente en el pais

INGRESO CON CLAVE UNICA

“Certificado de residencia y domicilio para
extranjeros”, emitido por el Departamento o Seccion
de Migraciones y Policia Internacional de la Policia
de Investigaciones.

No tener condenas de Titulos VI
y IX del Libro Segundo del Codigo
Pena

“Certificado de Antecedentes Penales para fines
especiales”, emitido por el Servicio de Registro Civil
e Identificacion, con una antigliedad maxima de

15 dias previos a la solicitud de inscripcion en el
Registro.

Educacion Media aprobada

Certificado de “Licencia de Educacion Media”,
otorgado por el Ministerio de Educacion o su
respectiva homologacion (cursado en el extranjero)

Curso de capacitacion en materias de
administracion de condominios o,

certificacion de competencia
laboral

Certificado de aprobacion del curso (universidad o
instituto acreditado, OTEC)

Certificado ChileValora




PERSONAS JURIDICAS

A titulo gratuito u oneroso

REQUISITO DOCUMENTO A PRESENTAR
Contar con Personalidad Juridica vigente al Copia de los estatutos vigentes y un
momento de la solicitud certificado de vigencia de la persona
juridica

Objeto social debe incluir, entre otros, la
prestacion de servicios de administracion de
edificios y/o condominios o similares

Nomina de las personas naturales que ejerceran Formulario digital para la inscripcion
las labores de administradores, las que
individualmente deberan estar inscritas en el
Registro Nacional

Identificacion de la persona natural que Documentacion solicitada para

cumplira requisitos a nombre de la persona persona natural de acuerdo a titulo

juridica (representante legal, socio 0 accionistas) | en que prestara servicios (gratuito u
oneroso)

Las y los administradores
tendran un plazo

de 18 meses para
inscribirse, contados

desde la publicacion del
Reglamento del Registro
Nacional en el Diario
Oficial.
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Requerimientos de los cursos para ser
Administrador

Ser impartidos por una institucion de educacion superior del Estado
0 reconocida por este; o por un organismo técnico de capacitacion
acreditado por el Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo (OTEQC).

Los contenidos podran acreditarse a través de diversos cursos, pre-
sentando mas de un certificado.

Los certificados de los cursos aprobados deben incluir:

Nombre del curso.

Nombre, tipo y Rol Unico Tributario de la institucion que lo dicta.
NUmero de horas lectivas del curso.

Modalidad de ensefianza (presencial, virtual o mixta) y lugar geo-
grafico en que se imparte.

Malla y descripcion curricular del curso.

Competencias minimas para trabajar
como Administrador

Conocimiento de las normas y procedimientos basicos rela-
cionados con:

1. Plan de Emergencia, contratacion de seguros y demas preceptos
sobre seguridad del condominio y funcionamiento, cuidado, man-
tencion y reparacion de sus instalaciones.

2. Normativa laboral y previsional aplicable al personal del condo-
minio.

3. Rendicion de cuentas y cobro de gastos comunes y demas obliga-
ciones econdémicas.

4. Enfoques de derechos humanos aplicados a las relaciones comu-
nitarias y formulas de resolucion de conflictos.

5. Ley N©21.442, que aprueba la Nueva Ley de Copropiedad Inmobi-
liaria, y sus reglamentos.



¢Como inscribirse en la Plataforma
del Registro Nacional de
Administradores?

1: Ingresa en la pagina web www.minvu.cl
2: Accede al sistema a través de tu Rut y ClaveUnica.

3: Completa la informacion solicitada y adjunta la documentacion se-
gun el titulo en que cumpliras la labor de administrador/a (gratuito o
pagado).

4: Asegurate de ingresar correctamente tu correo electronico. Este
sera el medio. A través de él se solicitara corregir documentos si es
necesario, o se notificara la aprobacion o rechazo de la solicitud.

5: Una vez aprobada, podras descargar el Certificado de Inscripcion
Vigente a través de la misma plataforma.

Entre las novedades de la Ley N°21.442 esta la creaciéon de un
sistema en el que las comunidades de condominios podran
ingresar denuncias relativas al incumplimiento de las funciones
encomendadas a las y los administradores. Estas reclamaciones
solo podran ser ingresadas por el comité de administracion o
por un porcentaje de copropietarios y/o arrendatarios que
quedara definido en el reglamento de la Ley.

Para mas informacion, revisa el folleto
Sistema de Reclamaciones y Sanciones
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Consultas y mas informacioén en:

www.minvu.gob.cl/nueva-ley-de-copropiedad-inmobiliaria/
www.minvu.gob.cl/atencion-ciudadana/
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